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ARBEITSHEFT FÜR GRUPPEN

Interviewwerkstatt
Ein internationales Gespräch professionell vorbereiten und durchführen

Gruppe / Schule / Gemeinde

________________________________

Datum

________________________________

Land / Thema

________________________________

Verantwortliche Leitung

________________________________

BILDPLATZHALTER
Interviewsituation mit Mikrofon, Smartphone oder Videogespräch

Ergebnis: Ein freigegebenes Interview als Text, Audio oder Video samt Kurzfassung.
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SEITE 2 · START

Unser Auftrag
Arbeitsauftrag: Führt ein Interview mit fünf bis acht offenen Fragen. Erstellt anschließend eine sachliche 
Kurzfassung, wählt zwei bis drei freigegebene Aussagen aus und dokumentiert, wer der Veröffentlichung 
in welcher Form zugestimmt hat.

Das wollen wir erreichen

□  Ein Interview zielgerichtet vorbereiten und moderieren

□  Aktiv zuhören und passende Nachfragen stellen

□  Aufnahmen, Zitate und Freigaben verlässlich dokumentieren

Unser geplantes Ergebnis
Wir erstellen:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Rollen in unserer Gruppe

Moderation - Name
____________________________________________

Fragen - Name
____________________________________________

Technik - Name
____________________________________________

Sprache - Name
____________________________________________

Protokoll - Name
____________________________________________

Rechte - Name
____________________________________________
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SEITE 3 · ARBEITSBOGEN I

Unser Interviewleitfaden
Interviewpartner und Funktion

____________________________________________

Leichte Einstiegsfrage
____________________________________________

Frage zur Konfirmationsvorbereitung
____________________________________________

Frage zu Glauben oder Segen
____________________________________________

Frage zum Alltag Jugendlicher
____________________________________________

Mögliche Nachfrage
____________________________________________

Gute Abschlussfrage
____________________________________________

Unsere Quellen oder Gesprächsgrundlagen

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
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SEITE 4 · ARBEITSBOGEN II

Interviewprotokoll
Termin, Ort und Aufnahmeform

____________________________________________

Wichtigste Aussage
____________________________________________

Geeignetes Zitat
____________________________________________

Offene Rückfrage
____________________________________________

Erlaubte Namensnennung
____________________________________________

Vereinbarte Verwendung und Freigabe
____________________________________________

Zwischenstopp: Stellt euer bisheriges Ergebnis einer anderen Kleingruppe vor. Notiert anschließend 
eine Rückfrage und eine konkrete Verbesserung.

Unsere Verbesserung:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
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SEITE 5 · VIDEO-STATEMENT

Unsere Stimme für 12-arrows.org
20 bis 45 Sekunden · Hochformat 9:16 · persönlich und verständlich

Leitfrage: Welche Antwort aus dem Interview ist dir besonders im Gedächtnis geblieben?

Unsere drei wichtigsten Stichworte

1

________________

2

________________

3

________________

Unser Sprechplan
So beginnen wir:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Das wollen wir sagen:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

So endet unser Statement:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Aufnahmeplan

Wer spricht?
____________________________________________

Wo nehmen wir auf?
____________________________________________

Was ist im Bild zu sehen?
____________________________________________

□  Hochformat 9:16 □  Keine privaten Angaben

□  Ton verständlich □  Rechte geklärt

□  Ruhiger Hintergrund □  Untertitel vorgesehen
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SEITE 6 · ABSCHLUSS

Prüfen, freigeben und übergeben
Qualitätskontrolle

□  Technik vorher getestet

□  Offene Fragen und echtes Zuhören

□  Freigabe und Namensnennung geklärt

□  Text und Ergebnis sind verständlich und respektvoll.

□  Bild-, Musik- und Nutzungsrechte sind geklärt.

□  Das Video enthält keine unnötigen persönlichen Daten.

□  Alle erkennbaren Personen stimmen Aufnahme und Veröffentlichung zu.

Dateien und Kontakt
Name der Textdatei:
________________________________________________________________________________

Name der Bild- oder Videodatei:
________________________________________________________________________________

Kontaktperson der Gruppe:
________________________________________________________________________________

E-Mail oder Telefon der verantwortlichen Leitung:
________________________________________________________________________________

Wichtig bei Minderjährigen: Vor einer Veröffentlichung muss die Zustimmung der dargestellten 
Jugendlichen und der Sorgeberechtigten dokumentiert sein. Die Gruppenleitung bewahrt die Freigaben 
auf und übermittelt keine unnötigen persönlichen Daten.

Unsere Abschlussnotiz
Darauf sind wir besonders stolz:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
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