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FREIES MODUL - LEITUNGSUNTERLAGE

Eure eigene Idee
Vorbereitung, Moderation und Übergabe eines selbst entwickelten Arbeitsmoduls

Gruppe / Schule / Gemeinde

________________________________

Datum

________________________________

Arbeitstitel der Idee

________________________________

Verantwortliche Leitung

________________________________

Ziel: Die Gruppe entwickelt aus einer eigenen Beobachtung oder Frage einen realistischen 
Arbeitsauftrag mit überprüfbarem Ergebnis. Die Leitung schafft Struktur, sichert Qualität und klärt den 
Rahmen für eine mögliche Veröffentlichung.

Empfohlener Rahmen

Geeignet für Schulklassen, Konfirmanden-, Jugend- und Gemeindegruppen

Gruppengröße 3 bis 8 Personen; größere Gruppen in Werkstattteams teilen

Zeitbedarf Zwei Treffen à 90 Minuten oder ein Projekttag

Ergebnis Modulentwurf plus Text, Interview, Karte, Audio, Video oder Aktion

Weiterverwendung Prüfung als Ergänzung des Baukastens auf 12-arrows.org

Benötigtes Material

□  Arbeitspapier für jede Kleingruppe □  Smartphone oder Aufnahmegerät bei Medienarbeit

□  Stifte und Moderationskarten □  Möglichkeit zur Präsentation

□  Internetzugang oder vorbereitete Quellen □  Formulare beziehungsweise Verfahren für 
Einwilligungen
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SEITE 2 - VORBEREITUNG UND ABLAUF

Die Modulwerkstatt anleiten
Vor dem Treffen verbindlich klären

□  Welcher zeitliche Rahmen steht tatsächlich zur Verfügung?

□  Welche Themen und Veröffentlichungsformen sind möglich?

□  Welche Technik, Räume und Zugänge können genutzt werden?

□  Wer prüft Fakten, Sprache und Rechte vor der Einreichung?

□  Wie werden Einwilligungen bei Foto-, Audio- und Videoaufnahmen dokumentiert?

□  Wer bleibt nach dem Projekt verlässliche Kontaktperson?

Ablaufvorschlag für einen Projekttag

Zeit Phase Aufgabe der Leitung

15 Min. Einstieg Projektziel und Grenzen erklären; Beispiele zeigen.

20 Min. Ideensammlung Offene Sammlung ermöglichen und vorschnelle Lösungen 
vermeiden.

25 Min. Leitfrage Fragen prüfen, eingrenzen und verständlich formulieren.

30 Min. Modulplan Zielgruppe, Ziel, Material, Rollen und Ablauf festlegen.

35 Min. Arbeitsprodukt Ergebnis entwerfen oder einen ersten Prototyp erstellen.

20 Min. Prüfung Rückmeldung geben, Rechte klären und nächste Schritte 
vereinbaren.

Bei zwei Treffen: Treffen 1 endet nach Leitfrage und Modulplan. Treffen 2 beginnt mit einer kurzen 
Wiederholung und konzentriert sich auf Arbeitsprodukt, Video-Statement und Prüfung.
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SEITE 3 - BEGLEITUNG

Ideen fokussieren, ohne sie 
vorzugeben
Hilfreiche Leitfragen

□  Was genau sollen andere nach dem Modul wissen, verstehen oder ausprobieren können?

□  Welche eine Frage hält eure Idee zusammen?

□  Welche Aufgabe können Teilnehmende wirklich selbst übernehmen?

□  Welches sichtbare Ergebnis soll innerhalb der verfügbaren Zeit entstehen?

□  Welche Quelle, Person oder Erfahrung macht den Beitrag glaubwürdig?

□  Was kann entfallen, ohne dass die Kernaussage verloren geht?

Der Realitätscheck

Ist die Leitfrage offen und 
verständlich? ____________________________________________

Passt der Umfang zur verfügbaren 
Zeit? ____________________________________________

Sind Material, Kontakte und Technik 
erreichbar? ____________________________________________

Kann eine andere Gruppe den Ablauf 
nachvollziehen? ____________________________________________

Ist das Ergebnis für Außenstehende 
verständlich? ____________________________________________

Typische Stolperstellen

Achten Sie besonders auf: Zu große oder allgemeine Ideen, ungeprüfte Aussagen, unklare Rollen 
sowie zu spät geklärte Freiwilligkeit und Freigaben. Begrenzen und vereinbaren Sie diese Punkte 
frühzeitig.
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SEITE 4 - RECHTE UND ÜBERGABE

Sicher prüfen und einreichen
Vor einer Übermittlung prüfen

□  Modultitel, Leitfrage, Zielgruppe und Zeitbedarf sind vollständig.

□  Der Ablauf enthält konkrete, realistische Arbeitsschritte.

□  Quellen, Zitate und Bildunterschriften sind nachvollziehbar dokumentiert.

□  Rechte an Bildern, Musik, Texten, Audio- und Videomaterial sind geklärt.

□  Alle erkennbaren Personen stimmen Aufnahme und geplanter Veröffentlichung zu.

□  Bei Minderjährigen liegen die erforderlichen Zustimmungen vor.

□  Es werden keine unnötigen privaten Daten übermittelt.

□  Eine verantwortliche Kontaktperson ist benannt und erreichbar.

Video-Standard

□  20 bis 45 Sekunden □  Verständliche Sprache und sauberer Ton

□  Hochformat 9:16 □  Untertitel oder vollständiger Sprechtext

□  Ruhiger heller Hintergrund □  Freiwillige Teilnahme und dokumentierte Freigabe

Empfohlene Dateinamen

Schema: freies-modul_ort_gruppe_inhalt_datum.ext

Begleitinformationen

□  Arbeitstitel und Leitfrage □  Quellenliste

□  Kurze Beschreibung der Gruppe □  Gewünschte Verwendung auf 12-arrows.org

□  Kontakt der verantwortlichen Leitung □  Bestätigung der dokumentierten Freigaben

Hinweis: Die Einreichung begründet keinen Anspruch auf Veröffentlichung. Inhalte werden redaktionell geprüft und bei Bedarf 
gemeinsam angepasst.
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